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תיאור התפקיד:

ניהול אדמיניסטרטיבי של החווה והנהלת חשבונות, כולל:

ניהול ספרים וקופה קטנה●
גבייה●
תשלום משכורות וספקים●
אדמיניסטרציה - עדכון הזמנות ומכירות, תיוק, מענה טלפוני וכדו'●
קניינות והצעות מחיר●
עבודה בצוות רב גילאי ומגוון●

דרישות התפקיד:

חיבור למטרות העמותה●
הבנה בחשבונאות בסיסית●
תקשורת בינאישית טובה מאוד●
שליטה מלאה ביישומי מחשב )יצירת טבלאות אקסל, מסמכים, שימוש באפליקציות(●
יכולת סדר וארגון●
יצירתיות ותושיה●
מגורים באזור חוקוק וניידות●
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