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המשרה פונה לגברים ונשים כאחד

למוסך קיבוץ גונן דרוש/ה פקידה 

למוסך מסודר ודינמי דרושה פקידה אחראית ומסודרת לתפקיד משרדי מרכזי.

התפקיד כולל:

· קבלת לקוחות טלפונית ופרונטלית.

· ניהול יומן וקביעת תורים.

· פתיחת כרטיסי עבודה ומעקב.

· עבודה מול ספקים ולקוחות.

· גבייה, חשבוניות ועבודת אדמיניסטרציה שוטפת.

דרישות:

· ניסיון קודם בתפקיד אדמיניסטרטיבי - יתרון משמעותי.

· שירותיות, סדר ויכולת עבודה תחת ריבוי משימות.

· שליטה בסיסית במחשב.

· אחריות, דיוק ויחסי אנוש מצוינים.

היקף המשרה: משרה מלאה, 5 ימים בשבוע.

סביבת עבודה: יציבה, משפחתית ונעימה תנאים טובים למתאימה.

📩 קורות חיים ניתן לשלוח למייל gonenhr@kgonen.org.il  
 📞לפרטים נוספים מעיין 050-7987617



*רק פניות מתאימות תענינה
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